
BUSTA N. 57 – NON ESTRATTA

4. CHI PUÒ FARE LA DOMANDA DI ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI

5. IL FONDO PLURIENNALE VINCOLATO 

6. IL CONSIGLIO DELL’ENTE LOCALE 

BUSTA N. 56 – NON ESTRATTA

7. DISCREZIONALITA’ AMMINISTRATIVA E DISCREZIONALITA’ TECNICA

8. LA VARIAZIONE DI ASSESTAMENTO GENERALE: TEMPI E COMPETENZA 

9. IL PRESIDENTE DELLA PROVINCIA 

BUSTA N. 65

10. QUANDO L’ATTO AMMINISTRATIVO È PERFETTO

11. IL FONDO DI RISERVA 

12. LO STATUTO PROVINCIALE 

BUSTA N. 55 – NON ESTRATTA

13. CHI È LA FIGURA DELL’INCARICATO AL TRATTAMENTO DEI DATI SECONDO 
LA NORMATIVA SULLA PRIVACY

14. DEFINIZIONE E FINANZIAMENTO DI SPESE IN CONTO CAPITALE

15. LA CONFERENZA DEI SERVIZI AI SENSI DELLA LEGGE 241/90

BUSTA N. 64

16. LE COMPETENZE DELLA PROVINCIA NELLA LEGGE DEL RIO (DLG. 56/14)

17. PUBBLICITA’ E ACCESSO AGLI ATTI NEL CODICE DEI CONTRATTI

18. QUALI SONO I LIMITI DI INDEBITAMENTO DEGLI ENTI LOCALI?

BUSTA N. 63

19. COSA SIGNIFICA GERARCHIA DELLE FONTI

20. VIZI DI LEGITTIMITÀ DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO

21. CENNI SUI PRINCIPI CONTABILI ALLEGATI ALLEGATI AL D.LGS.118/2011

BUSTA N. 62

22. DA QUALI PROSPETTI È FORMATO IL CONTO DEL BILANCIO?



23. IL PUBBLICO DIPENDENTE HA RESPONSABILITA’? QUALI?

24. GLI ORGANI DELLA PROVINCIA

BUSTA N. 45

25. COS’E’ UN DURC E A COSA SERVE?

26. COS’E’ IL RICORSO STRAORDINARIO AL CAPO DELLO STATO?

27. COSA SI INTENDE PER BILANCIO “AUTORIZZATORIO”

BUSTA N. 66

28. LA DISCIPLINA DEL SILENZIO

29. IN COSA SI CONCRETIZZA LA RIPARTIZIONE DI FUNZIONI TRA ORGANI 
POLITICI E DIRIGENTI?

30. IL RISULTATO DI AMMINISTRAZIONE E SUA COMPOSIZIONE

BUSTA N. 44

31. IL PRINCIPIO DELLA SUSSIDIARIETA’

32. GLI ALLEGATI AL RENDICONTO DELLA GESTIONE

33. LA POTESTÀ REGOLAMENTARE DEGLI ENTI.

BUSTA N. 43

34. LA RELAZIONE SULLA GESTIONE DELL’ORGANO ESECUTIVO

35. I DOCUMENTI DI PROGRAMMAZIONE

36. LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO 

BUSTA N. 42 – NON ESTRATTA

37. IL PAREGGIO DI BILANCIO E GLI EQUILIBRI FINANZIARI

38. LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PUÒ RIFIUTARE L’ACCESSO AI 
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI?

39. LA FIGURA DEL RESPONSABILE DELL’ANTICORRUZIONE E DELLA 
TRASPARENZA

BUSTA N. 60

40. MODALITÀ DI RIPRISTINO DELL’EQUILIBRIO DI BILANCIO

41. AI SENSI DELLA LEGGE 241/90 COSA DEVE CONTENERE L’AVVISO 
DELL’AVVIO DEL PROCEDIMENTO?

42. CODICE DEI CONTRATTI: LA PROCEDURA APERTA 



BUSTA N. 41

43. I PRINCIPI FONDAMENTALI DELLA LEGGE 241/90

44. ESECUTIVITA’ DELL’ATTO AMMINISTRATIVO COSA SI INTENDE, COME E 
QUANDO SI REALIZZA.

45. GLI ALLEGATI AL BILANCIO DI PREVISIONE

BUSTA N. 59

46. COMPITI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

47. COS’È UN INTERESSE LEGITTIMO: TUTELA.

48. FUNZIONE DEL BILANCIO CONSOLIDATO

BUSTA N. 58

49. COS’E’ L’ASSEMBLEA DEI SINDACI DELLA PROVINCIA?

50. COS’È IL DIRITTO SOGGETTIVO:TUTELA.

51. COSA SI INTENDE PER ESERCIZIO PROVVISORIO?

BUSTA N. 61

52. COSA SONO GLI INTERESSI COLLETTIVI, DIFFUSI, DI FATTO.

53. . IN QUALI CASI UN PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO E’ NULLO?

54. LE VARIAZIONI DI BILANCIO E I PARERI DEI REVISORI

BUSTA N. 49

55. LA COMUNICAZIONE DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO E’ SEMPRE 
NECESSARIA?

56. LA CONFERENZA DEI SERVIZI: TIPOLOGIE 

57. COS’E’ IL P.E.G.?

BUSTA N. 50

58. GLI ACCORDI INTEGRATIVI O SOSTITUTIVI DEL PROCEDIMENTO (11 DELLA 
L. 241/90)

59. CHE TIPO DI ORGANO È LA GIUNTA DI UN ENTE LOCALE. 

60. LE TIPOLOGIE DI ENTRATA

BUSTA N. 48

61. LA DISCIPLINA DEL SILENZIO (L. 241/90 )



62. LE PRENOTAZIONI DI IMPEGNO

63. VIZI DI LEGITTIMITÀ DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO: LA 
VIOLAZIONE DI LEGGE.

BUSTA N. 47 – NON ESTRATTA

64. QUALI SONO LE FASI DELL’ENTRATA

65. IL PREAVVISO DI RIGETTO EX LEGE 241/90

66. IL SOCCORSO ISTRUTTORIO NELLE PROCEDURE DI APPALTO PUBBLICO 
(D.LGS 50/16 – ART. 83)

BUSTA N. 46 – NON ESTRATTA

67. IL CONTO DI BILANCIO

68. L’ATTO AMMINISTRATIVO LEGITTIMO, PERFETTO, EFFICACE.

69.  IL SEGRETARIO PROVINCIALE

BUSTA N. 33

70. PRINCIPI COSTITUZIONALI  DELL’ATTIVITA’ AMMINISTRATIVA

71.  IL FONDO RISCHI POTENZIALI

72. NEL CODICE DEI CONTRATTI (DLGS. 50/16 E S.M.I.) COSA SI INTENDE PER 
“CLAUSOLA SOCIALE”?

BUSTA N. 32

73. LA REVOCA DEL PROVVEDIMENTO (ART. 21 QUINQUIES DELLA L.241/90)

74. COSA E’ LA DELIBERAZIONE? 

75. L’UTILIZZO DELL’AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

BUSTA N. 31

76. DEFINIZIONE DI CONCESSIONE

77. COSA SI INTENDE PER “ENTRATE EXTRATRIBUTARIE”?

78. SECONDO IL T.U.E.L. D.LGS. 267/00 QUANDO CONSEGUONO L’ESECUTIVITA’ I 
PROVVEDIMENTI DEI RESPONSABILI DEI SERVIZI CHE COMPORTINO 
IMPEGNI DI SPESA?

BUSTA N. 35

79. L’ESCLUSIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO (ART. 24 DELLA L. 241/90) 

80. COSA SI INTENDE PER ANTICIPAZIONE DI CASSA



81. LE PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE AI SENSI DEL CODICE DEI 
CONTRATTI

BUSTA N. 34

82. I DIRITTI DEI CONSIGLIERI PROVINCIALI E COMUNALI (ART. 43 TUEL)

83. QUALI SONO LE FUNZIONI DEL COLLEGIO DEI REVISORI DEI CONTI

84. ESISTONO OBBLIGHI DI COMUNICAZIONE A CARICO DELLA 
AMMINISTRAZIONE QUANDO SI RILEVA LA NECESSITA’ DI NON ACCOGLIERE 
UN’ISTANZA DI UN PRIVATO? 

BUSTA N. 27 – NON ESTRATTA

85. CARATTERISTICA DELLE PARTITE DI GIRO 

86. COS’È LA DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO O 
DIRIGENTE

87. COSA SI INTENDE PER POTERE DI AUTOTUTELA DELLA P.A.

BUSTA N. 26

88. L’INTERVENTO NEL PROCEDIMENTO (ART. 9 DELLA L.241/90)

89. DIFFERENZA TRA SPESE CORRENTI E SPESE IN CONTO CAPITALE

90. COSA SONO I T.A.R.?

BUSTA N. 25

91. DIFFERENZE TRA BILANCIO DI PREVISIONE E CONTO CONSUNTIVO

92. CHE TIPO DI ATTI ADOTTANO GLI ORGANI DELLA PROVINCIA?

93. COSA SI INTENDE PER “TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

BUSTA N. 24

94. IL DANNO DA RITARDO NELLA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

95. LA RATIFICA DELLE VARIAZIONI DI BILANCIO

96. COS’È E QUALI FUNZIONI SVOLGE L’ A.N.A.C.?

BUSTA N. 23

97. IL VISTO CONTABILE SUGLI ATTI 

98. IL PRINCIPIO DI ROTAZIONE NELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO 
MEDIANTE GARA

99. ESISTE UN DOVERE DI CONCLUDERE IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 
ENTRO UN CERTO TERMINE? 



BUSTA N. 22

100. LE COMPETENZE DEL CONSIGLIO PROVINCIALE

101. CHE COSA DEVE INDICARE ESSENZIALMENTE IL PROVVEDIMENTO 
PROPEDEUTICO ALLA STIPULAZIONE DI CONTRATTI?

102. COSA SI INTENDE PER RESIDUO ATTIVO?

BUSTA N. 21 – NON ESTRATTA

103. QUANDO DIVENTANO ESECUTIVI I PROVVEDIMENTI DI IMPEGNO E DI 
SPESA DEI RESPONSABILI DEI SERVIZI?

104. COSA SI INTENDE PER OFFERTE ANORMALMENTE BASSE (DLGS 50/16 – 
ART. 97)?

105. COSA SI INTENDE PER POTERE SOSTITUTIVO

BUSTA N. 40

106. A CHI SPETTANO GLI ATTI DI GESTIONE FINANZIARIA DELLA 
PROVINCIA?

107. CODICE APPALTI: I MOTIVI DI ESCLUSIONE (ART. 80, L.50/16)

108. IL PRINCIPIO DI BUON ANDAMENTO DELLA P.A.

BUSTA N. 11

109. QUALI SONO I REQUISITI PER ESSERE ELETTO PRESIDENTE DELLA 
PROVINCIA E QUANDO CESSA DALLA CARICA

110. L’ACCERTAMENTO DI ENTRATA 

111.  IL PRINCIPIO DI PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

BUSTA N. 30 – NON ESTRATTA

112. COS’E’ LA CONFERENZA DEI SERVIZI

113. CHE COS’È IL CONTO CONSUNTIVO O RENDICONTO DI GESTIONE

114. LA SOGLIA NEI CONTRATTI PUBBLICI AI SENSI DELLA LEGGE 50/16 E 
SUE MODIFICAZIONI

BUSTA N. 29

115. CHE COS’È IL FONDO PLURIENNALE VINCOLATO

116.  LE COMPETENZE DEL CONSIGLIO PROVINCIALE

117. COSA COMPORTA IL DIRITTO DI PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO?

BUSTA N. 54 – NON ESTRATTA



118. DA CHE COSA È COMPOSTO IL BILANCIO COME DOCUMENTO 
CONTABILE

119. IL PRINCIPIO DI NON AGGRAVAMENTO DEL PROCEDIMENTO

120. COSA SI INTENDE PER STAZIONE UNICA APPALTANTE?

BUSTA N. 28

121. LA P.A. PUO’ DIFFERIRE L’ACCESSO AI DOCUMENTI RICHIESTI?

122. COSA SI INTENDE PER S.C.I.A. (L. 241/90)

123. CARATTERISTICHE DELLE PARTITE DI GIRO

BUSTA N. 39

124.  L’ATTO AMMINISTRATIVO, ELEMENTI ESSENZIALI.

125. COS’E’ LO STAND STILL SECONDO IL CODICE DEI CONTRATTI D.LGS. 
50/16 E S.M.I.?

126. PRINCIPIO DELL’EQUILIBRIO DI BILANCIO

BUSTA N. 38

127.  VIZI DI LEGITTIMITÀ DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO: 
L’INCOMPETENZA. 

128. IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E I POTERI DEL RUP.

129. LE VARIAZIONI DI PEG

BUSTA N. 37

130. L’ANNULLAMENTO DI UFFICIO (ART. 21 NONIES, L. 241/90) 

131. COSA SI INTENDE PER DEBITI FUORI BILANCIO?

132. COS’E’ L’ACCORDO DI PROGRAMMA?

BUSTA N. 36 – NON ESTRATTA

133. IL PRINCIPIO DELLA SUSSIDIARIETA’

134. VARIAZIONI DI BILANCIO IN ESERCIZIO PROVVISORIO

135. DIFFERENZA FRA NULLITA’ ED ANNULLABILITA’ DI UN 
PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO

BUSTA N. 17 – NON ESTRATTA

136. NELL’AMBITO DEGLI APPALTI PUBBLICI COSA SI INTENDE PER 
RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE?



137. QUALI SONO, SE VI SONO, LE CONSEGUENZE PER IL RITARDO 
NELL’EMANAZIONE DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO OLTRE I 
TERMINI PREVISTI?

138. IL FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA’

BUSTA N. 18

139. LA MOTIVAZIONE “PER RELATIONEM” DEL PROVVEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO

140. LA LIQUIDAZIONE DELLA SPESA

141. AI SENSI DEL CODICE DEI CONTRATTI (DLGS. 50/16 E S.M.I.) A SEGUITO 
DELL’AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E’ POSSIBILE SEMPRE STIPULARE IL 
CONTRATTO?

BUSTA N. 16

142. QUALI SONO I CASI DI CESSAZIONE DALLA CARICA DEL PRESIDENTE 
DELLA PROVINCIA?

143. CHE COSA SI INTENDE PER SPESE CORRENTI?

144. NELL’AMBITO DEGLI APPALTI PUBBLICI COSA SI INTENDE PER 
PROCEDURA RISTRETTA?

BUSTA N. 3

145. E’ POSSIBILE CHE DALLA REVOCA DI UNA PROVVEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO DERIVI UN INDENNIZZO PER IL PRIVATO? 

146. LA VARIAZIONE DI ASSESTAMENTO GENERALE: TEMPI E COMPETENZA

147. COS’E’ E A COSA SERVE L’ALBO PRETORIO?

BUSTA N. 4

148. LE VARIAZIONI AL BILANCIO: COMPETENZE DEI VARI ORGANI 
DELL’ENTE 

149. LE COMPETENZE DEL PRESIDENTE DELLA PROVINCIA E IL DECRETO 
DEL PRESIDENTE

150. NEL CODICE DEI CONTRATTI (DLGS. 50/16 E S.M.I.) COSA SI INTENDE 
PER OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA?

BUSTA N. 5

151. .IL SEGRETARIO PROVINCIALE (ART. 97 TUEL)

152. IL DIRITTO DI ACCESSO E DELL’ACCESSO CIVICO, DISCIPLINA 
GIURIDICA E DIFFERENZE SOSTANZIALI.

153. GLI ALLEGATI AL BILANCIO DI PREVISIONE



BUSTA N. 6

154. QUANDO L’ATTO AMMINISTRATIVO E’ VALIDO

155. COMPETENZE PROVINCIALI ALLA LUCE DELLA LEGGE 56/14.

156.  COS’E’ IL FONDO DI RISERVA?

BUSTA N. 7 – NON ESTRATTA

157. APPALTI: QUALI SONO I CRITERI DI AGGIUDICAZIONE?

158. LE SEDUTE DEL CONSIGLIO PROVINCIALE SONO PUBBLICHE?

159.  COSA SI INTENDE PER BILANCIO “AUTORIZZATORIO”?

BUSTA N. 15

160. IL REGOLAMENTO EUROPEO SULLA PRIVACY 

161. FUNZIONI E RESPONSABILITA’ DELLA DIRIGENZA DELL’ENTE LOCALE 
(ART. 107 TUEL)

162. I PRINCIPI CONTABILI GENERALI

BUSTA N. 14

163. L’ANNULLAMENTO D’UFFICIO DEL PROVVEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO AI SENSI DELLA LEGGE 241/90

164. CENNI SUI PRINCIPI CONTABILI ALLEGATI AL D.LGS 118/2011

165. IL POTERE STATUTARIO E REGOLAMENTARE DELLA PROVINCIA 

BUSTA N. 2

166. IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E GLI ELEMENTI ESSENZIALI 
DELL’ATTO AMMINISTRATIVO.

167. I REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA PUBBLICA AI SENSI DEL  
CODICE DEI CONTRATTI (DLGS. 50/16 E S.M.I.) 

168. QUALI SONO I LIMITI DI INDEBITAMENTO DEGLI ENTI LOCALI

BUSTA N. 1

169. I CONTROLLI INTERNI DEGLI ENTI LOCALI (ART. 147 TUEL)

170. LA FASE PREPARATORIA DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO: 
DIFFERENZA TRA INIZIATIVA DI PARTE E INIZIATIVA D’UFFICIO

171. AI SENSI DEL CODICE DEI CONTRATTI (DLGS. 50/16 E S.M.I.) COSA SI 
INTENDE PER “SUBAPPALTO”?

BUSTA N. 20



172. POSSIBILITÀ DI UTILIZZO DEL FONDO DI RISERVA

173. AI SENSI DEL CODICE DEI CONTRATTI (DLGS. 50/16 E S.M.I.) COSA SI 
INTENDE PER VERIFICA DELLA CONGRUITA’ DELLA MANODOPERA? 

174. IL PREAVVISO DI RIGETTO AX ART. 10 BIS DELLA LEGGE 241/90.

BUSTA N. 19

175. APPALTI: E’ POSSIBILE L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEI LAVORI 
PUBBLICI AD UN OPERATORE? SE SI, IN QUALI CASI?

176. COSA COMPRENDE IL BILANCIO TRIENNALE?

177.  LE RESPONSABILITÀ DEL PUBBLICO DIPENDENTE

BUSTA N. 13

178. LE FATTISPECIE DEI DEBITI FUORI BILANCIO

179. COSA SI INTENDE PER “EVIDENZA PUBBLICA”?

180. IL POTERE DI RIESAME DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI.

BUSTA N. 12

181. LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PUO’ RIFIUTARE L’ACCESSO AI 
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

182. IL RIACCERTAMENTO ORDINARIO DEI RESIDUI

183. COSA SI INTENDE PER ECCESSO DI POTERE E QUALI SONO LE FIGURE 
SINTOMATICHE?

BUSTA N. 8

184. QUAL E’ LA DIFFERENZA TRA DIRITTO SOGGETTIVO PERFETTO ED 
INTERESSE LEGITTIMO?

185. BILANCIO: PRINCIPI DELLA PRUDENZA E DELLA PUBBLICITÀ

186. COSA SI INTENDE QUANDO SI TRATTA DEL CD. “IN HOUSE PROVIDING”?

BUSTA N. 10

187.  LE ENTRATE TRIBUTARIE IN GENERE ED ESEMPI DI ENTRATE 
TRIBUTARIE DELLE PROVINCE 

188. AI SENSI DEL CODICE DEI CONTRATTI (DLGS. 50/16 E S.M.I.) COSA SI 
INTENDE PER “AVVALIMENTO”?

189. L’ACCESSO CIVICO VA MOTIVATO?

BUSTA N. 9



190. COS’È L’INFORMATIVA PRIVACY E COSA DEVE CONTENERE?

191. LA MOTIVAZIONE DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO E’ SEMPRE 
NECESSARIA?.

192. REGOLAMENTO DI CONTABILITÀ

BUSTA N. 51

193. LA DISCREZIONALITA’ AMMINISTRATIVA 

194. COS’È IL PROJECT FINANCING AI SENSI DEL CODICE DEI CONTRATTI?

195. IL PAREGGIO DI BILANCIO E GLI EQUILIBRI FINANZIARI

BUSTA N. 52 – NON ESTRATTA

196. L’ANTICIPAZIONE DI CASSA

197. L’EFFICACIA DEL PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO

198. L’ASSEMBLEA DEI SINDACI DELLA PROVINCIA

BUSTA N. 53

199. MODALITA’ DI RIPRISTINO DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO

200. LA DISCIPLINA DEL SILENZIO

201. IL RUP NEL CODICE DEI CONTRATTI.


