
C U R R I C U L U M  V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome BELLEDONNE LARA

Indirizzo OMISSIS

Telefono OMISSIS

Fax

E-mail OMISSIS

Nazionalità ITALIANA

Data di nascita OMISSIS

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da – a) Dal 18 maggio 2022 a tutt'oggi
• Nome e indirizzo del 

datore di lavoro
Amministrazione Provinciale di Savona 

• Tipo di azienda o settore Pubblica
• Tipo di impiego Istruttore Amministrativo

• Principali mansioni e 
responsabilità

Gestione della cassa economale 
Gestione degli acquisti per beni di consunmo dell’ente a carattere 
trasversale 
gestione del magazzino
redazione dei necessari atti amministrativi 

Date (da – a) Dal 04 gennaio 1999 al 17 maggio 2022
• Nome e indirizzo del 

datore di lavoro
Amministrazione Provinciale di Savona 

• Tipo di azienda o settore Pubblica
• Tipo di impiego Collaboratore Amministrativo

• Principali mansioni e 
responsabilità

Attività di segreteria e di supporto agli uffici tecnici comprensiva
della redazione di atti amministrativi 

Date (da – a) Dal 24 giugno 1997 al 23 dicembre 1998
• Nome e indirizzo del 

datore di lavoro
Amministrazione Provinciale di Savona 

• Tipo di azienda o settore Pubblica
• Tipo di impiego Collaboratore Amministrativoa tempo determinato 

• Principali mansioni e 
responsabilità

Attività di segreteria presso il settore Fabbricati

Date (da – a) Dall'08 luglio 1997 al 23 novembre 1997
• Nome e indirizzo del 

datore di lavoro
Amministrazione Provinciale di Savona 

• Tipo di azienda o settore Pubblica
• Tipo di impiego Collaboratore Amministrativoa tempo determinato



• Principali mansioni e 
responsabilità

Front office – ricezione, protocollazione ed archiviazione pratiche 
ufficio cementi armati

Date (da – a) Dall'8 gennaio 1996 al 17 febbraio 1996 
• Nome e indirizzo del 

datore di lavoro
Tribunale di Savona

• Tipo di azienda o settore Pubblica
• Tipo di impiego Collaboratore Amministrativo

• Principali mansioni e 
responsabilità

Front office – ricezione, protocollazione ed archiviazione pratiche 
ufficio esecuzioni immobiliari

Date (da – a) Dal 7 luglio 1994 al 29 dicembre 1994
e dal 16 febbraio 1995 al 10 luglio 1995

• Nome e indirizzo del 
datore di lavoro

Amministrazione Provinciale di Savona – nell'ambito del progetto 
“Rilievo dati della mobilità nell'area occidentale dell Provincia di 
Savona

• Tipo di azienda o settore Pubblica
• Tipo di impiego Collaboratore Amministrativo

• Principali mansioni e 
responsabilità

Ricerca, rilevamento e successiva elaborazione dati sul traffico nell'area 
occidentale della Provincia di Savona

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Durante il periodo lavorativo presso l'Amministrazione Provinciale di Savona la sottoscritta ha 
partecipato ai seguenti corsi di formazione:

dal 20/02/2007 al 12/06/2007 - CORSO BASE DI LINGUA INGLESE

AREA INFORMATICA E TELEMATICA

dal 30/05/2002 al 31/05/2002 - DOCUMENTAZIONE ELETTRONICA E FIRMA DIGITALE
07/04/2005 - OUTLOOK

AREA GIURIDICO-NORMATIVA GENERALE

12/02/2002 - ARCHIVIAZIONE E PROTOCOLLO
31/10/2002 - DISCIPLINA VIGENTE DEI LAVORI PUBBLICI
10/06/2005 - L.241/90 E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
16/01/2006 - BILANCIO DI PREVISIONE 2006-FINANZIARIA
15/01/2007 - LEGGE FINANZIARIA 2007
03/03/2009 - REDAZIONE ATTI AMMINISTRATIVI (1° parte)
10/03/2009 - REDAZIONE ATTI AMMINISTRATIVI (2° parte)
24/06/2009 - IL FASCICOLO ELETTRONICO
01/10/2009 - AGGIORNAMENTO GESTIONE ATTI
28/10/2019 - AGGIORNAMENTO GESTIONE DOCUMENTALE
11/11/2019 - GESTIONE STRATEGICA ARCHIVIO DIGITALE (1° parte)
12/11/2019 - GESTIONE STRATEGICA ARCHIVIO DIGITALE (2° parte)
05/10/2010 - TUTTE LE NOVITA' SUL COD.AMM.DIGITALE
28/10/2010 - MANOVRA FINANZIARIA DL78/2010-NOVITA'
13/01/2011 - ALBO ON LINE
03/06/2014 - PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE
30/05/2017 - 16/05/2017 - CODICE CONTRATTI PUBBLICI DOPO CORRETTIVO



05/06/2017 - APPALTI SOTTOSOGLIA-MEPA DOPO CORRETTIVO
18/04/2018 - REGOLAMENTO EUROPEO PRIVACY 2016/679

AREA ECONOMICA-FINANZIARIA

26/01/2011 - PAGAMENTI: DURC, EQUITALIA, TRACCIABILITA'
13/06/2011 - ASPETTI FISCALI DELLE SPESE NEGLI ENTI
25/10/2011 - AVCP: SPESE, DURC E TRACCIABILITA'
23/02/2012 – SPERIMENTAZIONE DISCIPLINA SISTEMI CONTABILI
PROCEDURA IN CASO DI DURC IRREGOLARE
06/06/2012 - SPERIMENTAZIONE: NUOVI PRINCIPI CONTABI
28/06/2012 - SPERIMENTAZIONE: RESIDUI
27/09/2012 - SPERIMENTAZIONE: INFOR/JENTE - GENERALE
06/11/2012 - SPERIMENTAZIONE: INFOR/JENTE - RENDICONTAZIONE
07/12/2012 - DURC

AREA TECNICO-SPECIALISTICA

03/04/2006 - GLI APPALTI DOPO LA DIRETTIVA CEE
26/10/2006 - NUOVA DISCIPLINA SU APPALTI E FORNITURE
21/09/2012 e 23/11/2012 - CERTIFICAZIONE AMBIENTALE
15/10/2012 -  AGGIORNAMENTO AFFIDAMENTO INCARICHI
12/07/2016 e 14/07/2016 - NUOVO CODICE DEGLI APPALTI
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